UBND TINH NINH BIiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:280 /QD-STC Ninh Binh, ngay /9 thang 5 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban bién tap
Trang thong tin dién tir S¢ Tai chinh Ninh Binh

GIAM DOC SO TAI CHINH TINH NINH BINH

Can cw Ludt Bdo chi ngay 05/4/2016;
Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii
vé img dung céng nghé théng tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh so 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong triee tuyén trén Trang thong tin
dién tr hodac Trang thong tin dién tur cua co quan Nha nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 ciia Chinh phii
vé qudn 1y, cung cdp, sir dung internet va thong tin trén mang;

Can cir Quyét dinh s6 14/2015/0P-UBND ngay 08/6/2015 ciia UBND
tinh Ninh Binh ban hanh quy ché hoat dong cia cac Trang thong tin dién tir ndi
bo trén dia ban tinh Ninh Binh;

Can cir Quyét dinh so 1439/0D-UBND ngay 14/4/2026 cia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc Ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu
16 chirc ciia S6 Tai chinh Ninh Binh;

Xét dé nghi ciia Chanh Vin phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban
Bién tap Trang thong tin dién tir cua S& Tai chinh Ninh Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong So, Truong Ban Bién tap, cac thanh vién Ban
bién tip, cac phong va ca nhan lién quan thudc S& chiu trach nhiém thi hanh

o

Quyét dinh nay./. \ ff/ -

Noi nhgn: GIAM DPOC
- Nhu diéu 3; MR S
- Lanh dao So;

- Trang Web STC;

- Luu: VT,VP.VA/18.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-64-2007-nd-cp-ung-dung-cong-nghe-thong-tin-trong-co-quan-nha-nuoc-18234.aspx

UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Hoat dong ctia Ban bién tap Trang thong tin di€n tir
cua S¢ Tai chinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-STC ngay  /5/2026
cua So Tai chinh Ninh Binh)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chi tiét vé t6 chirc va hoat dong ctia Ban Bién tap
Trang thong tin dién tir S& Tai chinh Ninh Binh (sau day goi tit 1a Ban Bién tap
Website).

2. Quy ché nay ap dung cho cong chirc va ngudi lao dong thude S¢ Tai chinh,
cac thanh vién Ban Bién tap Website va cac t6 chtrc, ca nhan c¢6 lién quan.

Piéu 2. Chirc niing

Ban Bién tap Website 1a bd phan tham muu, gitp viéc cho Lanh dao Sé&
Tai chinh vé& c4c mat hoat dong cuia Trang thong tin dién cua S& Tai chinh —
kénh thong tin chinh thong cua nganh tai chinh Ninh Binh trén mang Internet, c6
dia chi truy cép: http://sotaichinh.ninhbinh.gov.vn.

Piéu 3. Co ciu to chirc va hoat dong

1. Ban Bién tap gdm co6: Trudng ban, Pho Trudng ban va cac thanh vién.

2. Ban Bién tap hoat dong dudi hinh thirc kiém nhiém; duoc str dung con
dau cua So Tai chinh trong giao dich cong viéc.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Picu 4. Nhiém vu chung

1. Ban Bién tap c¢6 nhiém vu xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong, du
toan kinh phi theo su chi dao ctia Giam ddc S¢ Tai chinh.

2. Piéu hanh hoat dong Trang thong tin dién tir S& Tai chinh, chiu trach
nhiém vé ndi dung thong tin, k¥ thuat, tai chinh nham dam bao Trang thong tin
dién t& hoat dong thuong xuyén, lién tuc va an toan cling nhu kha nang phat
trién, m& rong Trang thong tin dién tu.

3. Tiép nhan cac thong tin, dir liéu do cac don vi, tdc gid guri vé Trang
thong tin dién tr va phan cong xur ly, bién tap trudce khi dang tin.


http://sotaichinh.ninhbinh.gov.vn

4. Huéng dan va phdi hop véi cong chire, ngudi lao dong cac phong truc
thudc So trong viéc thu thap, bién tap va cung cap thong tin, dir lidu.

5. Tong hop ¥ kién cua ngudi truy cip, bdo cdo va dé xuat bién phap xu Iy
kip thot voi Lanh dao So.

6. Tham gia viét tin, bai va bién tap tin, bai, anh nham thong tin day du
cac mat hoat dong ctia S¢ trén Trang Web Sé.

7. Quan ly céc tai li€u c6 lién quan dén cong tac dang tin.

Piéu 5. Quyén han

1. Pugc quyén yéu cau/dé nghi cac Phong, cac to chirc doan thé thudc S
cung cap thong tin, dit liéu, tin bai trong pham vi cung cép, pho bién dé dang tai
1én Website.

2. Phéi hop, dé nghi voi cac don vi trong nganh tai chinh trén dia ban tinh
trong viéc cung cip cac thong tin, dit liéu c6 lién quan dén hoat dong tai chinh
dé dang tai 1én Trang thong tin dién tir S& Tai chinh.

3. Pé nghi chi tra cac ché d6 thu lao, nhuén but; quyét dinh chi tra thu lao,
nhudn bt cho cic thanh bién Ban Bién tip va cic tac gia co tic pham duoc ding
trén Website theo quy dinh.

Piéu 6. Nhiém vu cu thé

1. Truwéng Ban Bién tap

- Phuy trach chung, chiu trach nhiém trudc cap trén va truéc phap lut vé
cac hoat dong cua Ban Bién tap va cac ndi dung tin bai dang trén Website.

- Phén cong, b6 tri nhiém vu cu thé cho tung thanh vién Ban Bién tap.

- Duyét dang cac tin bai, hinh anh, dir li¢u, tac phém da duoc cac thanh
vién kiém duyét, bién tap.

- Chi dao xay dung doi ngii cong tac vién cung cip thong tin cho Website.

- Tri¢u tap va chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuat cua Ban Bién tap.

2. Pho Trwong Ban Thuwong truc

- Tham gia diéu hanh hoat dong chung cia Ban Bién tip theo su phan
cong cua Trudng ban; chiu trach nhiém trude Trudng ban va trude phap lut vé
cac nhiém vu dugc giao; chu dong tham muu cac ndi dung tin, bai...va ky Phiéu
duyét tin, bai ctia cac phong trudce khi trinh Truong ban ky duyét. Trong truong
hop Trudng ban ving mat, Pho trudng ban cé trach nhiém ky duyét céc tin,
bai...thay Truéng ban.

- Gitp Trudng ban kiém tra, giam sat cac hoat dong cua Website.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc do Truong ban phan cong.



3. Cac thanh vién
- Phu trach bién tap ndi dung thong tin chung cua So;

- Tham dinh ndi dung cac thong tin khi cac cong tac vién cac phong, to
chtic, ca nhan giri dén trudc khi trinh Pho Trudng ban bién tap kiém soat ndi
dung dua 1én Website

- Khi phat hi¢n ndi dung bai viét co phﬁn sai 1éch véi thuc té, bao céo
Lanh dao Ban bién tap dé chinh sira noi dung bai viét va thong bao cho thu ky
biét viéc chinh sira nay khong lam thay d6i ndi dung cdt 16i ctia bai viét. Thu ky
c6 trach nhiém thong bao lai cho ngudi viét bai biét.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Ban Bién tap phan cong.

4. Quan tri Website

Thanh vién Ban bién tap dugc phan cong quan tri Website (1a cong chirc
thudc Van phong S¢é), co6 trach nhiém:

- Chiu trach nhiém quan tri, van hanh, duy tri hoat dong cua Website
thong suot, an toan, hiéu qua.

- Tham muu, dé xuat ké hoach duy tri, bao dudng va nﬁng cap ha} tang, k¥
thuél‘g, cong ngh¢ dé Website luon hqoat dong hi¢u qua dap ung tot yéu cau, nhi€ém
vu dé ra trong tung giai doan cu thé.

- Pang tai céc tin bai, hinh anh, dit liéu da dugoc Lanh dao Ban phé duyét
dua lén Website.

- Chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé cac nhiém vu duoc phan cong;
thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao ban giao.

5. Cong tac vién: La cong chirc va nguodi lao dong dang cong tac tai cac
phong thudc S& nhung khong phai 1a thanh vién cia Ban bién tap. Cong tac vién
c6 trach nhiém cung cip tin, bai theo chuyén muc do cic thanh vién Ban bién
tap phan cong, dong thoi, chinh sira lai cac tin, bai chwa dap mg yéu ciu cua
Ban bién tap. Ngoai ra con c6 cac cong tac vién la cong chirc, vién chuc trong va
ngoai nganh tai chinh ctia dia phuong dé lay thong tin tham khao.

6. Thuwong truc Ban bién tap

- Thuong truc Ban bién tdp Website cua S& do Truong Ban bién tap giao
nhiém vu.

- Thuong truc Ban bién tap c6 trach nhiém van hanh, duy tri hoat dong
Website dam bao an toan, bdo mat; cac ndi dung thong tin dang tai 1én Website
dam bao theo dinh hudéng va thoi gian quy dinh, phat huy cao nhat hiéu qua hoat
dong cua Website, cu thé:

+ Tiép nhdn théng tin tir cdc kénh, cdc nguon do cdc thanh vién ciia Ban
Bién tdp va cac don vi, doan thé va cd nhén cung cdp.

+ Bién tap thong tin thanh tin, bai, hinh anh, co so dit liéu theo dinh
hwong chi dao cua Ban Bién tdp.



+ Trinh Truéng ban, Phé Truéng ban kiém duyét tin, bai, hinh dnh, dit
liéu truoc khi dwa thong tin lén Website So.

+ Gui tin, bai duwoc duyét cho bo phan quan tri Website

+ Thuong xuyén tham gia theo déi tién d6 cdp nhdt tin, bai, thong tin
duoc duyét va dang tai trén Website.

+ Tong hop ké hoach hoat déng va bédo cdo dinh ky (thdng, quy, ndm) giri
Lanh dao Ban bién tap.

+ Tham du va dwa tin, bai, anh cac cuoc hop do So Tai chinh chu tri.

+ Thuee hién cac nhiém vu khac do Ban bién tdp phan cong.

Chwong IIT
PHUONG THUC HOAT PONG VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Nguyén tic lam viéc

1. Ban Bién tap hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé lanh
dao, c4 nhan phu trach va quyét dinh cac van dé theo da sd, co su phan cong
nhiém vy 10 rang cho céc thanh vién.

2. Noi dung thong tin, thoi han cung cap thong tin, xir 1y va luu trir thong
tin trén Website dugc Ban Bién tap thuc hién dung theo quy dinh vé viéc cung
cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang thong tin dién tir hodc Cong
Thong tin dién tir cia co quan Nha nudc quy dinh tai Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP
ctua Chinh phu.

Piéu 8. Quy dinh cung cip, cip nhit thong tin, dir liéu

1. Cac Phong, to chuc thude S& chiu trach nhiém cung cap thong tin, bao
cdo, tu li€u, an pham lién quan dén linh vuc, pham vi phu trach ctia don vi minh
cho Ban bién tap d€ phuc vu viéc bién tap, dang tai Ién Website.

2. Toan thé cong chuc va nguoi lao dong thude S& ¢d trach nhiém suu
tam, viét cac tin bai, tic pham cung cap cho Ban Bién tip dé dang tai trén
Website.

3. Khuyén khich cac t6 chirc, ca nhan ngoai nganh c6 céac tin bai, hinh
anh, dir liéu phu hop cung cap cho Ban bién tap dang tai 1én Website.

Picu 9. Ché a6 hoi hop, bao cio

1. Pinh ky (06 thdang; ndm) Ban bién tap tién hanh hop so, téng két hoat
dong cua Ban; truong hop can thiét, Trudng ban triéu tap hop dot XUAt.

2. Ban Bién tip co6 trach nhi¢ém bdo cdo tinh hinh hoat dong cua Ban va
Website day du, kip thoi khi ¢6 yéu cau ctua Trudng ban, Lanh dao S va cac co
quan c6 chtic nang quan 1y nha nudc vé hoat dong thong tin va truyén thong.

Piéu 10. Quan hé cong tac

Cac thanh vién Ban Bién tap, dé thuc hién churc nang, nhi¢ém vu cua minh,
duoc quyén yéu cau hodc dé nghi dbi véi Lanh dao cac Phong thudc S va cac



t6 chirc doan thé trong co quan phdi hop, cung cép thong tin, di liéu va cac hoat
dong khac dé dang tai 1én Website khi can thiét.

Piéu 11. Ché d¢ thu lao va nhuin but

Ban Bién tap thyc hién theo Quy dinh ché d6 thu lao, nhuan but d6i voi
thanh vién Ban va céc tin bai, hinh anh, dir liéu dugc dang tai trén Website theo
quy dinh Quy ché hoat dong Trang thong tin dién tir cia So.

Diéu 12. Diéu khoan thi hanh

1. Céac thanh vién Ban Bién tdp Website, cong chirc va nguodi lao dong
thudc Sé va céc td chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhi€ém thuc hién Quy ché
nay. Trudng ban bién tap thuong xuyén kiém tra, don déc va chi dao thuc hién
Quy ché dbi véi cac thanh vién thude Ban va cac don vi ¢6 lién quan.

2. Lanh dao Ban bién tap can ctr nhiém vu duogc giao va két qua thuc hién
nhiém vu cua céac thanh vién Ban bién tap, cac ca nhan, don vi c6 li€n quan dé
c6 hinh thirc khen thudng, ky luat theo quy dinh.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché, néu c6 van dé méi phat
sinh hodc c6 ndi dung khong con phu hop can diéu chinh, sira doi, b6 sung, Ban
bién tap co trach nhiém tong hop, dé xuit Trudng ban bio cdo Giam ddc S¢ xem
xét, quyét dinh./.
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